PIXEL Zaktad Informatyki Stosowanej
ul. Dobrowita 9, 62-090 Mrowino

System ADA

Wymiana faktur z Krajowym Systemem eFaktur.

1. Przygotowanie

Do prawidtowego dziatania wymagane jest, aby operator posiadat uprawnienia nadane w KSeF, w
zakresie przegladania/wysytania dokumentow. Szczegotowe informacje zawieraja broszury
udostepnione przez Ministerstwo Finansow na swoich stronach www.

2. Konfiguracja
a) ustawienie bramki do komunikacji ze Srodowiskiem MF.
Nadzorca -> Narzedzia -> Parametry ->Administrator -> KSeF - nalezy ustawi¢ wartos¢
‘prod’, aby taczy¢ sie ze sSrodowiskiem produkcyjnym KSeF.

£ o | @&

Parametr Wartos¢ | Zapisz

TH+

=04 Rozwi

+ Rodzaj dzialalnosci
+ Dostepne tylko dla producenta : gf Zwini
»  Haslo uzytkownika
- Strona WWW
+  Kontrahenci
+ Globalne okien aplikacji

Aktualizacje
- Ustawienia dla globalnych zaznaczen
+  Ustawienia dla parametréw i dokumentéw lokalnych
*  Rozszerzenia
+ Wysylka E-Deklaracje
+ Wysytka JPK

-G

1 Srodowisko KSeF prod

Szablon konwersji FA3 na PDF KSeF_FA3xsl
<1 1

b) uzupetnienie danych operatora
Nadzorca -> Firma -> Operatorzy
Operator powinien mieé poprawnie wpisane imi¢ i nazwisko oraz uzupetniony numer
PESEL, aby poprawnie przeprowadzi¢ uwierzytelnienie w systemie KSeF ( zaktadka 2.
Powiazania, fotografia ).
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8 Operstors = [@=]
O Nieczynne Funkcje
1 Login |2‘ Nazwisko Dzial: [0 Pracownik | Konserwator [ Inkasent (0 Zarzad
Wszystkie v (O Rada nadzorcza CJ Operator O Teminarz
Dopisz
Operator Nazwisko Imig KTH  Funkcje AdaNET
Ratajczak E o # Popraw

B Aktasizacys rekordu w plis opersts

1 Dane podstawowe 2 Powigzania, foografia

Fotografia:
Kontrahent: 4295

Konto w systemie FK

Ratajczak Lukasz ]

& Zapisz
| &

Godziny pracy:

od:

I PESEL:

)“ Anulyj

Im

Nadzorca -> Firma -> Uprawnienia -> Funkcje -> KSEF+
Nalezy okresli¢ do jakich operacji bedzie miat dostep operator poprzez zaznaczenie

wtasciwych uprawnien.

uprawnienia operatora do komunikacji z systemem KSeF.

) Nadawanie przywilejéw

1 Operator |2 Nazwisko |

Nr

001

003

Operator
DEMO
KOWALSKI
TECH

Nazwisko

Ratajczak

Kowalski
Techniczny

Imie

Jan
Operator

Operatorzy Nazwisko: Ratajezak

Imie: tukasz

3 Funkcje |g Administracje |

KLUCZE (4/4)
KONSERWATOR (12/10)
KOSZTY (5/5)
KREDYTY (5/5)

KRON (1/1)

KSEF-+ (5/6)

[1] ! Dostep do modulu KSeF+

& [2] KSeF - Pobieranie dokumentow

& [1] KSeF - Przeglad dokumentéw

& [2] KSeF - Przekazanie do repozytorium
& [2] KSeF - Wysylka sprzedazy

&
F-@
-0
H-9
9
B0
-8
F-@
-0
| (B8

Dopisz

/ Popraw

° Usuni

-9
1=

MEDIA (8/8)
MELDUNKI (9/9)
NADZORCA (34/34)
PARKINGI (3/3)

PN (5/5)

PRZELEWY (5/5)
SEKRETARIAT (23/22)
ST (8/8)
WINDYKACJA (13/13)
WKLADY (6/6)

ZGL (7N

= (@]

A 4
Zapisz i zamknij
[0] - brak
[1] - przeglad
[2] - edycja
[3] - specjaine
[4] - admin
B #0,

P || 2%
Wydruk wg
operatordw

Wydruk wg funkciji

Kopiuj

S“ Anuluj

d) uprawnienia do obstugi pobranych dokumentéw w systemie Ada:
Nadzorca -> Firma -> Uprawnienia -> Funkcje -> modut Nadzorca:
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™ Nadawanie prrywilejow

Operatorzy Nazwisko: Ratajczak

1. Operator |2, Namislml S S V
3 Funkcje |1 Administracje | Zapisz i zamknij
| MAGAZYN (9/9) [1]- przeglad
002 | KOWALSKI Kowalski Jan @ MEDIA (8/8) [2] - edycja
003 | TECH Techniczny Operator | &) MELDUNKI (9/9 [3] - specjalne
[~ 8 NADZORCA (20/34) 4] - admin.
— & [1] | Dostep do modulu NADZORCA
— [3] Administrowanie systemem ADA E"?{, ng
— [3] Aktualizacja danych firmy
—  [2] Aktualizacja danych obiektowych Wydruk wg
— & [2] Aktualizacja kontrahentéw et
— & [2] Aktualizacja slownikéw Wydruk wg funkcji
— [2] Aktualizacj bé kani h

— & [2] DOK-Edyca | Kopisj

— & [1] DOK - Przegladanie
— & [2] DOK - Usuwanie
— E Dostgp do danych - logowanie KTH
— [2] Eksport danych z systemu

— [4] Funkcje specjalne / techniczne

— [1] Generator raportow
— [4] Modul analiz

— [2] Odsetki

— [1] Ogélny - Drukowanie
— — [2] Ogélny - Edycja

— [1] Ogélny - Przegladanie

Dopisz / Popraw e Usuni

6 anuiy

Nadzorca -> Firma -> Uprawnienia -> Funkcje -> modut FK:

Operatorzy Nazwisko:  Ratajezak

Imi Lukasz
1 Operator |2 Nazwisko | ¢ v

.Adnﬁlimcje| Zapisz i zamknij
Nr Operator Nazwisko Imig Info [0] - brak
: @ ENES) 11]- przeglad
@ FAKTURY (6/6) [2] - edycja
[3] - specjaine
= [1] ! Dostgp do modutu FK [4] - admin.
- [2] Aktualizacja dokumentéw
Aktualizacja planu kont E"E{ E_gf
— & [2] Aktualizacja rejestru zyi pé
= [2] E-Deklaracje Wydrukwg
operatoréw

| o [1] Ogélny - Drukowanie |
I~ [2] Ogélny - Edycja Wydruk wg funkcji
| [1] Ogéliny - Przegladanie
- [2] Ogéiny - Usuwanie
- [1] Przeglad dokumentéw
- [1] Przeglad planu kont
| [1] Przeglad rejestru sprzedazy | zakupdw
| [1] Przetwarzanie danych
[~ [2) Rozksiggowywanie (+zatw.) dok 6
= [1] Wydruki
- [2] Zatwierdzanie dokumentéw

B GzM(5)

- @ JPKPLUS (5/5)

— @ KASA(18/18)

& KLUCZE (4/4)
Dopisz / Popraw ° Usur X Anuluj

Kopiuj

Nadzorca -> Firma -> Uprawnienia -> Funkcje -> modut Sekretariat:
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® Nadawanie prrywilejow e [@]=
Operatorzy Nazwisko:  Ratajczak
Imig: tukasz
1. Operator |2 Nazwnskn| da v

3 Funkeje |4 Administracie | Zapiszizamknij

DEMO Ratajczak tukasz SEKRETARIAT (23/22) [1]- przeglad
— TDoslep do modulu SEKRETARIAT [2] - edycja

— & [2] Aktualizacja dok ych [3] - specjalne
— & [2] Aktualizacja poczty + wysy lanie [4] - admin
— & [2] Dopisywanie poczty
f— « [3] Funkcje specjaine E‘?{ %gf
— « [2] Glosowania - Edycja
— & [1] Glosowania - Przegladanie Wydmkn‘rg
— & [2] Glosowania - Usuwanie Socrbne
— « [1] Ogélny - Drukowanie Wydruk wg funkcji
— & [2] Ogélny - Edycja

) . Kopiuj
— « [1] Ogélny - Pzegladanie

— « [2] Ogélny - Usuwanie

— & [1] Przeglad dokumentow wewngtrznych

— & [1] Przeglad poczty

— & [1] Przeglad poczty zalogowanego operatora
— & [2] P poczty do

— & [2] Repozytonium - archiwizacja dokumentéw
— & [2] Repozytorium - dopisywanie

— & [2] Repozytorium - nadawanie typu i numeru I
— & [2] Repozytonium - przywracanie z archiwum
—_ {— & [2] Repozytorium - rejestracjaw FK

“— & [2] Repozytorium - usuwanie zalacznikéw

Dopisz / Popraw ° Usuri [+ % Anuluj

e) okreslenie typow rejestrow mozliwych do przekazania do KSeF:
W module FK, w menu Narzedzia->Stowniki->Typy rejestrow, nalezy ustawi¢ parametr
‘umozliwiaj eksport do ksef...’ oraz Domyslny wezet ksef dla wybranych typow rejestrow
Tylko dokumenty rejestru z ustawionym parametrem zostang zarejestrowane w KSeF.

7
& Stownik typow rejestru = [@][&]]
1 Typrejestru () Pokazuj nieczynne
s - — - - 5 Dopisz
KSeF JPK T owigzan
Admg Rejestr Opis Synchro. o it eom, 1
. “ iiladd pl
1 Fakiura sprzedazy tak
1 Faakiura korygujaca ‘ tak ‘ ‘ Fs ‘ ° Usun
1| FV SP2q [ Atusiizacia rekordo
1 | FVkor Sprzg
1| r2z Fakl Rejestr FS Nieczynne od :l n Admg: 1
ol Do kasa|  opis: Faktura sprzedazy
1| KSV KoreK
1| na Spi Ostatni numer: 4 (] ) je faktur i FK
1| woo Wewr Zakup/spzedaz. ORSRZ ~ ORS ORz
1 Ustawienia FK 2 JPK/KSeF |
) o Typ dok.
= Typ dokumentu © 0Ogéiny ORO Owew  OFpP
Domysine procedury: o Dom. pioc
Wdousm 8 Umozliwiaj eksport do KSeF dokumentéw tego typu rejestru |
Typ dokumentu Ogdlny MK WEW VAT_RR

Domysine procedury.

Domysine odiiczanie VAT Nie okreslone Tak Nie

IDomyélnn wezel KSeF: O Nie okreslone OKSeF O OFF OBFKk  ODI I x Anuluj
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3. Pobieranie faktur z systemu KSeF w module FK.

W menu Rejestry nalezy wybraé opcje KSeF - Dokumenty.

ADA] P aktad 0

Plik Ksiega gtéwna Rozrachunki Operacje | Rejestry fWydruki Narzedzia Okno Pomoc

Otwarcie miesigca VAT

W g & el === B o

Koniec Plankont = Dokumenty Rozrachi Rejentc zalaptw KTH Repo

Przeglad rejestru zakupow
Wydruk rejestru zakupow
Analiza rejestru zakupow
Przeglad wg deklaracji
Noty korygujace

Rejestr sprzedazy
Przeglad rejestru sprzedazy

Wydruk rejestru sprzedazy

Pobieranie rozpoczyna sie od wygenerowania i wystania zapytania ( wniosku ) o dokumenty do KSeF

8 KSeF - Dokumenty / bramka Demo =]
1 Sprzedaz 2 Zakup I @ Dodano - okres: 8 0
o [oo2% || m [oews | m e P Ew
Dodano ADM  Nrdokumentu Rodzaj faktury NrKSeF Kth N| Bi’ Pokaz

KSeF . :
e Whnioski |

» Repo

» EK

N ..
Liczba zaznaczonych: ‘ x Zamknij

() KSeF - Whioski / bramka Demo ==

Dokumenty z okresu Status Liczba dokumentow
Dodana Whioskodawca Rola administracji v . Nut B ﬂ D
0d Do Nr Opis Nowe rejestrows  Okres
| & By

Zloz

wniosek

'@ Sprawdi
| .
| da Pobierz

Dodano ADM  Nrdokumentu Rodzaj faktury NrKSeF Kth Nazwa Kth UE Kth NIP Kih Ad|
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Po wybraniu ‘Zt6z wniosek’, nalezy zadeklarowaé w jakim kontekscie, roli oraz za jaki okres maja
zostaé sprawdzone dane w systemie KSeF.

)

Sk ladanie wniosku o udostepnienie dokumentéw z KSeF. W oK

Whiosek bedzie dotyczy¢ dokumentdw (faktur). na ktérych zadana Administracja (przedsigbiorstwo)

wystepuje w zadanej roli (sprzedawca, nabywca lub odbiorca) oraz ktére wystawiono w zadanym okresie.
Zapytanie skladane jest na bramke: bramka Produkcyjna

Administracja:

Rola administracji:

Okres (maks.3 m-ce):

L

PIXEL ZAKLAD INFORMATYKI STOSOWANEJ Jerzy Glonek

O Sprzedawca  © Nabywca O Odbiorca

20012026 | 7 [o3022006 | A @

)" Anulyj

Po potwierdzeniu zapytania przyciskiem ‘OK’ nastapi potaczenie z systemem KSeF oraz rozpocznie
sie procedura uwierzytelnienia uzytkownika przy wykorzystaniu wybranej przez operatora metody.

LUOKUMENTy Z OKresu DEWS LICZD3 QOKUMENiow

g

KSoF

Faknr

Data
03.02
03.02
03.02.
03.02
03.02
03.02]
03.02
03.02
0302
03.02
03.02.
03.02
nin2

B €44 q44¢¢cQ

KSeF Aby wykona¢ uwierzytelnienie w KSeF nalezy podpisac plik XML zadania autoryzacji.
Faki

Wybierz metode podpisu

1 Podpis kwalifikowany | Pieczeé |

2. Profil zaufany |

& Anuluj

XK zamkni

Uwierzytelnienie przy pomocy Profilu zaufanego

Uwierzytelnienie nastepuje poprzez wystanie podpisanego pliku z danymi uwierzytelniajgcymi.

4@ Podpis elektroniczny - Profil zaufany x b

Plik do podpisu:

C:\adademo_sq\WBS\OP_001\FILES\Podpis_051DADB5310D5387\PodpiszMnie.xml (8]

Podpisany plik umies¢ w tym samym folderze!

=T

Adres URL us lugi podpisywania:

https://podpis.gov.pl/podpisz-dokument-elektronicznie/ ]

3077076 1

); 1. Nacisnij. aby podpisa¢ dokument...

Q" 2. Gotowe - dokument podpisany “ Anuluj

7rasa7 1 oanowienr 1 GKSar”
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Po wybraniu 1. Nacisnij... nastapi przekierowanie na urzedowa strone stuzaca do podpisywania
plikow oraz otwarcie folderu z wygenerowanym plikiem.

w gov.pl
Na tej stronie:
+ podpiszasz dokumenty - rdwnisz te, ktire
podpisat ktos inny,
6‘5 « sprawdzisz, czy podpisy innych oséb na
GOKUMENCie 53 poprawne,
Dodaj plik lub przecigeni g0 na to pole,
Wahsyrialry raaniar fedrega plik: 25 MB. Maksymalng rocmiar ssemm v 25 MB. Maksyrralia liccie
plikcin: 5 T @ s - Podpis 0SIDADBS3
Zobacr dopusrczalne farmaty pliku FEdles L0 i)
Jak moge podpisac dokument lub ic podpisy na ie?

Czy podpis zaufany jest tak samo wazny jak podpis wiasnorgczny?

Czym jest plik drédiowy i plik XML?

Jak odczytaé dokument ukryty w pliku XML?

Zobacz wszystkie pytania i odpowiedzi

Po dodaniu pliku we wskazane pole, nalezy kliknaé Dalej i przejs¢é do podpisywania.

Podpisz dokumenty

o>

Dodaj plik lub przeciggnij go na to pole.

Maksymalny rozmiar jednego pliku: 25 MB. Maksymalny rozmiar wszystkich plikow: 25 MB. Maksymalna liczba
plikéw: 5.
Zobacz dopuszczalne formaty pliku

Dodane p||k| Pozostato: 25 MB

B PodpiszMnie.xml
4298

b X
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F
Eg gov.pl

Sprawdz dokumenty przed podpisaniem

PodpiszMnie.xml
B L

Anultd

Czym sig ré2nia formaty podpisu PAES i XAdES? v

Jaki format podpisu wybraé? ~

gg gov.pl

& Wréé

Podpisz dokument

Wybierz jedna z ponizszych metod podpisywania dokumentéw.

eg Profil zaufany S

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej, aby ziozyé podpis zaufany.

E-dowéd

@ Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem NFC, aby ziozy¢ podpis >
zaufany lub osobisty.

Certyfikat kwalifikowany

@ Uzyj aplikacji Podpis GOV i komputera z czytnikiem NFC, aby ztozyé podpis >
kwalifikowany.

ien kody SMS na powiadomienia
w aplikacji mObywatel

Potwierdzaj logowanie do profilu zaufanego, zmiany na koncie i podpisywanie
dokumentéw jednym przyciskiem w telefonie - wygodnie i bezpiecznie.

Dowiedz sig wigcej

Podpisany plik nalezy pobraé¢ na komputer i umiesci¢ w folderze zrédtowym.
gov.pl

Podpisane dokumenty

PodpiszMnie.xml

B Dokument zawiera podpisy * 6,55 kB Podpisany X,
Sprawdz podpisy

Przejdz do strony glownej

Jak moge sprawdzi¢ méj podpis na dokumencie? v
Czy inne osoby moga podpisac podpisany przeze mnie? v
Dlaczego po podpisaniu méj plik zmienit format na XML? v
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gov.pl

Podpisane dokumenty

PodpiszMnie.xml
5 kB

Dokument zawiera podpisy * 6,55

Po

B

Sprawdz podpisy

Przejdz do strony giéwnej

Jak moge sprawdzi¢ méj podpis na dokumencie?

Czy inne osoby moga podpi: podpi:

Dlaczego po podpisaniu mgj plik zmienit format na XML?

Ustugi Prawo

Obywatel Polityka cookies
Przedsiebiorca Klauzula informacyjna
Urzednik Deklaracja dostepnosci
Rolnik Kontakt

% podpis.gov.pl/podpisz-dokument-elektronicznie/podsumowanie/bkkBehhigwaagkqhpruZeqa0bevipurl uddwidfe

y przeze mnie?

* 0]

@ PodpiszMniexml

6.5KB + Done

dpisany

C\adademo_sq\WBS\OP_001 | >

Po zapisaniu podpisanego pliku nalezy klikna¢ 2. Gotowe...

# Podpis elektroniczny - Profil zaufany

Plik do podpisu:

Adres URL us lugi podpisywania:

hitps://podpis.gov.pl/podpisz-dokument-elektronicznie/

C:\adademo_sq\WBS\OP_001\FILES\Podpis_051DADB5310D5387\PodpiszMnie xml

Podpisany plik umies¢ w tym samym folderze!

o

»» 1. Nacisnij. aby podpisac dokument.

|[ W~ 2 Gotowe - dokument podpisany ‘l “ Anuluj

Po poprawnym uwierzytelnieniu, na liScie wnioskoéw pojawi sie nowe zapytanie, ktérego status

nalezy zweryfikowaé klikajac ‘Sprawdz’.
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= ==
(2 KseF - Wnioski / bramka Demo
Dokumenty z okresu Stalus Liczba dokumentow
Dodano Whioskodawca Rola administracji . .
0Od Do Nr Opis Nowe rejestrowz Okres

Ratajczak Lukasz

Nabywca 15.01.2026 2026

100  Eksport faktur w toku

Dodano ADM Nr dokumentu Rodzaj faktury NrKSeF Kth Nazwa Kth UE Kth NIP

— | x Zamknij

Po uzyskaniu odpowiedzi z systemu KSeF, status zapytana zmieni sie na kod 200 - Eksport
zakonczony sukcesem oraz pojawi sie informacja o liczbie znalezionych dokumentéw.

[ KSeF - Wnioski / bramka Demo 8
o— = < [ ®]
P Eitry

2oz
wniosek

'@ Sprawdz
— . @Euh\em

Dodano ADM  Nrdokumentu  Rodzajfakiury NrKSeF Kth Nazwa Kth UE Kth NIP Kih Adres

Dokumenty z okresu Liczba dokumentow
Okres

200 Eksportfaktur zakoficzony sukce 4

Nowe rejestrows

203 21111144  Ratajczak Lukasz Nabywca

X pokaz

Po kliknieciu ‘Pobierz’, w dolnym oknie pojawia sie pobrane dokumenty.

— —
) KSeF - Wnioski / bramka Demeo ==
Dokumenty z okresu Status Liczba dokumentow
Dodano Wi Rola i Numer referencyjn] @ n D
od Do Nr Opis Nowe rejestrowz Okres
2111538 Ratajczak tukasz Nabywca 15 00 Faktury pobrane do system 2 EH-4519ED1( ? Eilry
Zloz
wniosek

& sprawdi

@Ecb\erz 3

-

Dodano ADM  Nrdokumentu Rodzaj faktury NrKSeF Kth Nazwa Kth UE Kth NIP Kth Adres
211538 -

2 3 Zaklad Informatyk wanej: PL 554, 85-149 z
20260203 21:1538 | 001 | BAO-010002/2026 | VAT 5542312709-20260127-0100C0CCAD36-1E Zaklad Informatyki Stosowane]{ PL | 5542312703 | Jesionowa 2, 85-149 Bydgoszcz

lﬁ: Pokaz

o x Zamknij

10
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Wizualizacje pobranych faktur mozna uzyskac klikajac ‘Pokaz’ obok listy dokumentow.

Dokumenty z okresu
od Do

Dodano Rola

20260203 211538

Ratajczak Lukasz

Nabywca

2026 1000

[eper—

Status Liczba dokumentéw
Nr Opis Nowe rejestrowz Okres
Faktury ne do systemu 20260203-EH-4519ED1( ? Eiltry
Zioz
wniosek

& sprawdz
7 @thlerz

Dodano ADM  Nrdokumentu Rodzaj faktury NrKSeF

FV-000310/

BAO-010002/2026| VAT

5542312709-20260131-01002010919F-E8
5542312709-20260127-0100COCCA036-1E

Krajowy System e-Faktur

Sprzedawca

NIP: 5542312709

Nazwa: Zaklad Informatyki Stosowane] .c.Jarastow Glopiak, Beata Mazur.Glapiak
Adres

Jesionowa 2, 85-149 Bydgoszcz

POLSKA

Adres korespondencyjny
Jesionowa 2, 85149 Bydgoszcz
POLSKA

Dane kontaktowe
E-mail: help(@ais.com.pl

Szczegsly

Data wystawienia, z zastrzeseniem art. 106na ust. 1 ustawy: 2026-01-30
Data dokonania lub zakoficzenia dostawy towaréw lub wykonania uslugi: 2026-01-30

Pozycje
Faktura wystawiona w cenach netto w walucie PLN

Cena jedn.

Lp. Marwa towary hub ushigi Cena) [

f Qarowienie oy kwalifkowanego CERTUM - kod

Sonauienie o 197.50 | 1.00

Podsumowanie stawek podatku
Lp
1 23% b 22%

Stawka podatku Kwata netio

Platnosé

Forma platnodci: Przslew
Termin platnotc
2026-02.06

Numer rachunku bankowego
Peiny numer rachunku 49105011391000002261510958

Narwa banku ING BANK SLASKI O/Bydgoszca

Wytworzona w: ADA

197,50

Kth Nazwa Kth UE

PL

Kth NIP Kth Adres

Zaktad Informatyki wane) 5542312709

Jesionowa 2. 85-149 Bydgoszcz

Zaklad Informatyki Stosowanej{ PL | 5542312709 2,85-149 By
I ! okaz |
G xmL
A
| K zamkij
Humes faktury

FV-000310/2026

Faktura podstawowa
Numer KSef: 5542312709-20260131-01002010919F-£8

Nabywca

NIP: 77B0043281

Nazwa: PIEL Zoklad Informatyki Stosowane Jerzy Glonek
Adres

Dobrowita 9, 62-090 Mrowino
POLSKA

Humer klienta; 25

Migjsce wystawienia: Bydgoszcr

Wartose spraeday

i | FEEE,
3%

Pamose spraedaly | Wartos¢ sprzedaty | ndeis

st 197.50 24293 4543 1652

Kwota naleinosci ogétem: 242,93 PLN

Kwota podatku Kwota brutts

4543 24293

Ta czynno$é¢ konczy proces pobierania faktur z systemu KSeF.
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PIXEL Zaktad Informatyki Stosowanej
, 62-090 Mrowino

ul. Dobrowita 9

4. Rejestrowanie pobranych faktur w rejestrze vat ( zakupy ).

e

J

W celu zaimportowania pobranych z KSeF faktur do rejestru zakupdéw, nalezy zaznaczyé¢ wybrane

dokumenty ( mozliwy jest wybor kilku ).

(7] KSeF - Dokumenty / bramks Demo =[O
1 Spredaz 2 Zakup 3Dodano 4NrKSef 5 Nr dok § Sortowanie: Dodano
@, () Dodang - gkuas- n e ? Einy
Dodano ADM  Nrdokuments  Rodzajfakiu . Kth Nazwa KhUE  Kih NIP Kth £ ﬁ Pokaz
20260324 101114 QeSSTTIIZE | VAT 5542312709-20260322-962D3AC00000-79 | Zaklad Informalyki Stosowanej{ PL | 5542312709 | Jesionowa2.8
@ OZETTI0 105617 | 001 | BAO-D10002/2026| VAT 5542312709-20260127-0100C0CCAD36-1E | Zaklad Informatyki Stosowanej{ PL | 5542312709 | Jesionowa2.8 EML
v 2026-03-10 105817 001 FV-000310/2026 VAT 5542312709-20260131-01002010919F-E8 Zaklad Informatyki Stosowanej : PL 5542312709 Jesionowa 2,
@ Usui
KSeF whioski
» RepolFK
4 Wycofaj
|
273 K zemon
. or s . . . . L,
Nastepnie klikajgc przycisk Rejestruj REPO/FK nalezy wybraé FK.
7 KSef - Dokumenty / bramks Demo = [
1 Spredaz 2 Zakup 3Dodano 4NrKSeF 5 Nr dok 6 Sortowsnie: Dodano 8 0
%, | [ Dodano - okres: |01.04.2026 m [3004 2026 m v 9 Emy
Dodano ADM  Nrdokument  Rodza fakiury NrKSeF Kih Nazws KhUE  KhNIP CT
2026-03-24 101114 | 001 | FV-000537/2026 VAT 5542312709-20260322-962D3AC00000-79 | Zaklad Informatyki Stosowane) ! PL 5542312709 Jesionowa 2.8
2026-03-10 10:5817 | 001 VAT 5542312709-20260127-0100COCCAD36-1E | Zaklad Informatyki Stosowaneji PL 5542312709 Jesionowa 2.8 XML

BAO-010002/2026
FV-000 26

2026-03-10 105817

o0

5542312709-20260131-01002010919F-EB

Zaklad Informatyki Stosowanej: PL 5542312709 Jesionowa 2. 8§

1 J& Zamkni

W oknie parametrow nalezy okresli¢ cechy importu takie jak:

-rok i miesigc ksiegowy (informacja zostanie zapisana w repo i rejestrze vat)

-rok i miesiac rozliczeniowy ( informacja zostanie zapisana w repo i rejestrze vat)

- cel -> rejestr Vat lub ksiega gtowna

- typ dokumentu / rejestru — w zaleznosci od wybranego celu nalezy wskazaé typ dokumentu lub

rejestru pod jakim zostanie zapisany importowany dokument.

12



PIXEL Zaktad Informatyki Stosowanej
ul. Dobrowita 9, 62-090 Mrowino

- Tylko kwota brutto - opcja dla dokumentu tworzonego w ksiedze gtéwnej, zaznaczona pozwalaé
dodac¢ dekrety wn/ma z kwota brutto ( standardowo wytaczona)

- Pozycje - opcja pozwala okreslié czy kazda pozycja faktury ma zostaé zaimportowana oddzielnie
czy zostaé zagregowana w podziale na stawke vat

a) Pytaj — pyta dla kazdego dokumentu

b) Nie przenos pozycji — nie tworzy zadnych pozyc;ji

c) Przenies$ pozycje - tworzy pozycje dla kazdej pozycji faktury

d) Tabela Vat — agreguje pozycje wg stawek Vat

Po zaakceptowaniu parametréw przyciskiem OK, rozpoczyna sie import.

Parametry sa zapamietywane dla kolejnych importow.

() KSeF - Rejestracja w Repozytorium i w FK - ADM: 1 (5=
) P
KSeF o ‘. ~ D KSeF - Rejestracja w Repozytorium i w FK - ADM: 1
i Dokumenty - podsumowanie. do Repo: 1 doFK: 1 razem: 1
RokMc Ksiggowy Data sprzedazy Cel Rejestr VAT
]
RokMc Rozliczeniowy: = KSeF - nadano numer
Rejestr VAT
Rodzaj dokumentu 3 R Nr rejestru 0 L]
Fisieen Typ rejestru FZ ™
Adm. osiedlowa ) P
ozycje:
Kompletne Tabela VAT
Obeg 0 a Niekompletne Tabela VAT
Typ stawki VAT Wij dokiimerias I Anulyj

Zaimportowany dokument zostanie oznaczony symbolem FK na przegladzie dokumentéw KSeF oraz
literg K wrejestrze zakupow.

Dokument jest gotowy do dalszej edycji wg kryteriow operatora. Na kazdym etapie mozliwe jest
wycofanie importowanego dokumentu poprzez usuniecie w rejestrze/repozytorium lub wywotanie
opcji Wycofaj na przegladzie dokumentéw KSeF.
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PIXEL Zaktad Informatyki Stosowanej N>,
ul. Dobrowita 9, 62-090 Mrowino £

J

5. Rejestracja faktur sprzedazy w systemie KSeF w module FK / Faktury
Fakture sprzedazy nalezy wprowadzi¢ do modutu FK/Faktury w sposob w jaki byta
wprowadzana dotychczas ( sposob wprowadzania sie nie zmienia ).
Po wprowadzeniu danych formalnych i pozycji faktury nalezy kliknaé Zapisz.

1. Faktura 2. Pozycje 3. Rozszerzone . Rozrachunek 5. Dekret 6. Nagléwek. Stopka
1 Rejest: Kontrahent PIXEL ZAKEAD INFORMATYKI STOSOWANE.J Jerzy Glonek 7 atwierds
! a “ Dobrowita 9, 62-030 Mrowino D atwiercz
Numer: 000016 N 7780043281 i
& Diukyj
Numer dodatkowy: Miesiac i rok rozliczeniowy: 04 2026
Numer zewngtrzny: Miesigc i rok ksiggowy: 04 2026 Zaliczki
Dokument: 12.04.2026 A Forma platnosciiliczba dni: przelew v 14 Cena
I |:| k] Termin platnosci: 26.04.2026 n Netto
Sprzedaz: Brutto
12.04.2026 71 O sprz ciagla
i Opis: =y |
| Bankinumerkenta: |PKOBPSA |12 1234 5678 12345678 9012 3435 M= 4 Anul

Dodatkowego odbiorce mozna dodaé na zaktadce Rozszerzone -> Dodatkowi nabywcy/odbiorcy
klikajac Dopisz oraz okreslajac role z jaka kontrahent zostanie dodany.

[ t ‘ —
90 = [@]= 42026
1 Fakwra |2 P I Ig Dekret . Stopka
1 Faktura | 2 Pozycie| 3 5 Dekret 6 Nag Pl & Zapisz Dopisz
'St
I: 7 Dane nabywcleepo/JPK/KSeFla Dodatkowi D 0D 6 ,w # Popraw
— © Usui
Nazwa UE NP Rola
@ Podglad
@ Zatwierd:
[}
Konwahent  [3448 | @  SCABCHandel Detaliczny Przybylski Bogdan | Zapiz |
l * 20 Maja 5/7. 60-123 Sulechow
NIP: 1234562343
Nazwa S.C. ABC Handel Detaliczny Przybylski Bogdan
Adres: 20 Maja 5/7
I 60-123 Sulechéw
= || s Kod UE / NIP: 1234562343
IRoIa Odbiorca I Udziat 0.000000
- .
Opis
HK Anulyj

Aby zarejestrowac fakture w KSeF, nalezy jg zatwierdzi¢, a nastepnie uruchomic procedure wysytki
klikajac Zatwierdz i wyslij do KSeF. Wybranie Przygotuj w kolejnym oknie, stworzy plik xml z
ustrukturyzowanymi danymi.
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PIXEL Zaktad Informatyki Stosowanej
ul. Dobrowita 9, 62-090 Mrowino

s @=]
9 Dokumenty [g Podsumowanie | 42026 -
1 Data |2 Rejestr. v dok | 3 Nabywea [4 1D | Q Wyszukaj Dopisz
1 f @ O ®@Podsumowilist
o/ Popraw
ZT>Mpp  Typw  Dokument Nabywea NP Netto VAT Buto  Mies Rok Pla
x|k FS-000012/202{ 01042026 | PIXEL ZAKLAD INFORMATYKI 7780043281 30000 63,00 36300 | 04 | 2026 @ usui
x|k FSK-000002/20| 01.042026 | PIXEL ZAKLAD INFORMAT YKI 7780043281 10000 2300 12300 | 04 | 2026 & Podglad
x|k FS-000013/2021 0204.2026 | PIXEL ZAKLAD INFORMATYKI 7780043281 3000.00 690.00 369000 | 04 | 2026
X FSK-000003/20| 02042026 | PIXEL ZAKLAD INFORMATYKI 7780043281 -1500.00 34500 184500 | 04 | 2026 v Zawierdt
x FS-000014/202{ 08042026 | S.C ABC Handel Detaliczny Przy 1234562343 47528 5368 56896 | 04 | 2026 -
x|k FS-000015/202| 09.042026 | PIXEL ZAKLAD INFORMATYKI 7780043281 12300 2829 15129 | 04 2026 Zawierdz iwydli
x|k FVKOR-000001 10.042026 | PIXEL ZAKLAD INFORMAT YKI 7780043281 12300 2829 15129 | 04 | 2026 doKSeF
FS-000016/2021 12042026 PIXEL ZAKLAD INFORMATYKI S 78 28 10000.00 3 Wiecej
8 reje
Dokumenty
Status Typ/nr KSeF Kontrahent Dokument  Plamos¢  Spredaz Nefio

Przygoty) FS-000016/2026 PIXEL ZAKLAD INFORMATYKI ! 12042026 26042026 1204 2026 10 000.00

1 Podsumowanie |2 Szczegély | Bledy |3 XML PDF |4 UPO, OR

=
Lp. Opis Liczba =R
1| Liczba dokumentéw 1
2 | Oczekujace na przygotowanie 1
P& Zamini)

Poprawnie przygotowany plik ( status Wyslij ) jest gotowy do rejestracji ( Rejestruj ).

W przypadku braku aktywnej sesji uwierzytelniajacej, rejestracja rozpocznie sie od uwierzytelnienia
operatora w systemie KSeF ( opisana w procedurze importu faktur zakupowych ). Przed rejestracja w
KSeF, dane mozna zweryfikowac¢ poprzez wykonanie wizualizacji, klikajac PDF na zaktadce 3.
XML,PDF. W przypadku wystapienia btedéw, szczegotowe informacje pojawia sie na zaktadce 2.
Szczegoty / Btedy. Po ich wyeliminowaniu nalezy ponowié proces przygotowania pliku.

11

g s @)=

4 = g Przygotuj

1 Status Typ/nr KSeF Kontrahent Dokument  Platnos¢  Sprzedaz Netto

I .

E Wyslij FS-000016/2026 PIXEL ZAKLAD INFORMATYKI{ 12042026 26.042026 12042026 10 000.00 ° Wycofaj
Kﬁ‘x}f Rejestruj

@- Status

1 Podsumowanie |2 Szczegéry,lﬂlch 3 XML, PDF |k,UPD, QR

, & uro

Wiersz Linia
1 | <?xml version="1.0" encoding="UTF-8"2> s
2 | <Faktura xmlns:xsd="http://www.w3.crg/2001/XMLSchema™ xmlns:etd="http://crd.gov.pl/xml/schematy/dziedzinowe/mi &
3 <Naglowek> —
4 <KodFormularza kodSystemowy="FA (3)" wersjaSchemy="1-0E">FA</KodFormularza>
5 <WariantFormularza>3</WariantFormularza>
€ <DataWytworzeniaFa>2026-04-12T22:11:46</DataWytworzeniaFa>
7 <SystemInfo>ADA 26.04.12.0</SyatemInfo>
H </Naglowek>
-1 <Podmiotl>
10 <DaneIdentyfikacyjne>

biegdy

Raport
p2

I zZamkni

m Czysé
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PIXEL Zaktad Informatyki Stosowanej
ul. Dobrowita 9, 62-090 Mrowino

W celu sprawdzenia statusu dokumentu w KSeF, nalezy po rejestracji wybraé opcje Status

8 e

bramka Demo

Dokumenty

o [@][=]

Przygotuj

Typ
Sprawdi 'S-000016/2026 PIXEL ZAKLAD INFORMATYKI ! 1204 26042026 1204 2026

Rejestracja - przetwarzanie zakoriczone.
Przetworzono: 1

Qﬂ/ Pomyslnie: 1
Biednie: 0

o KSeF Kontrahent Dokument  Plaino$¢  Sprzedaz Netio

@ Wycofsj

KSeF 4
KSeF pojesinj

=

; | wro

1 Podsumowanie | 2 Szczegély /Bledy 3 XML.PDF |4 UPO, OR | oK

Wiersz Linia Caysé
1| <7xml version="1.0" encoding="UTF-8"7> bledy
2 | <Faktura xmlns:xsd="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema” xmlns:etd="http://crd.gov.pl/xml/schematy/dziedzinowe/ms
3 <Naglowek> Raport
4 <KodFormularza kodSystemowy="FA (3)" wersjaSchemy="1-0E">FA</KodFormularza>
s <WariancFormularza>3</WariantFormularza>
& <DataWytworzeniaFa>2026-04-12T22:11:46</DataNytworzeniaFa>
7 <SystemInfo>ADA 26.04.12.0</SystemInfo>
8 </Naglowek>
o <Podmiotl>
10 <Daneldentyfikacyjne>

X Zamknij

Po uzyskaniu potwierdzenia z KSeF pojawi sie przyznany przez system numer KSeF a dokument

uzyska status pozwalajacy pobraé¢ UPO.

e

Kontrahent Dokument Plamos¢  Sprzedaz
Pobierz UPO : 6 7 -20260 8 PIXEL ZAKLAD INFORMATYKI! 12042026 26042026 12.04.2026

Sukces
Status sesji - przetwarzanie zakoficzone.

Q{f Przetworzono: 1
Pomyélnie: 1
Blednie: 0

!é§::_§ Bejestry

@ Status

1 Podsumowanie | 2 Szczegély /Bledy 3 XML PDF |4 UPO.QR| —]

oK

Wiersz

1| <?xm) version="1.0" encoding="UTF-8"2>

2 | <Faktura xmlns:xsd="http://www.w3.org/2001/XMLSchema” xmlnsietd="nttp://crd.gov.pl/xml/schematy/dziedzinowe/ms
3 <Naglowek>

4 <KodFormularza kodSystemowy="FA (3)" wersjaSchemy="1-OE">FA</KodFormularza>

5 <WariantFormularza>3</WariancFormularza>

€ <DataWytworzeniaFa>2026-04-12T22:11:46</DataWytworzeniaFa>

7 <SystemInfo>ADA 26.04.12.0</SystemInfo>

8 </Naglowek>

] <Podmiotl>

o

-

<Daneldentyfikacyjne>

] uro |

Cayéé
bledy

Raport

I zamkni

Pobranie UPO pozytywnie koriczy proces wysytki faktury do KSeF. Z poziomu tego przegladu

mozliwe jest wydrukowanie wizualizacji faktury oraz upo.

8 Rejestr - przestanie do KSeF / bramka Demo

= @] =]

Przygotuj

JestUPO 778004

8 PIXEL ZAKLAD INFORMATYKI ! 12.04.2026

260

Pobierz UPO - przetwarzanie zakoficzone.
Przetworzono: 1

J Pomytinie: 1

Blednie: 0

@

KSeF Kontrahent Dokument  Platnosé  Sprzedaz Netto

10000.00

@ Wycofaj

KSeF .
K3oF Rejesiny)

R staus
, ] uro

1 Pndsumowanielz Szczegély [Bledy 3 XML PDF (4 UPO, ORl

Wiersz

1| <?xml version="1,0" encoding="UTF-8%2>

2 | <Faktura xmlns:xsd="hctp://www.w3.org/2001/XMLSchema® xmins:etd="hctp://crd.gov.pl/xml/schematy/dziedzinowe/mi
3 <Naglowek>

4 <KodFormularza kodSystemowy="FA (3)" wersjaSchemy="1-0E">FA</KodFormularza>
B <WariantFormularza>3</WariantFormularza>

6 <DataWytworzeniaFa>2026-04-12T22:11:46</DataWytworzeniaFa>

7 <SystemInfo>ADA 26.04.12.0</SystemInfo>

] </Naglowek>

El <Podmiotl>

10 <Daneldentyfikacyjne>

Cayséé
blgdy

Rapori

x Zamknij

Réwniez z poziomu przegladu faktur jest mozliwe wydrukowanie dokumentu, w postaci graficznej

charakterystycznej dla Systemu Ada, z dodatkowo umieszczonymi cechami dokumentu KSeF.
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PIXEL Zaktad Informatyki Stosowanej
ul. Dobrowita 9, 62-090 Mrowino

Zatacznik do faktury nr FS-000016/2026 ‘

Sprzedawca strona 1
PIXEL ZAKEAD INFORMATYKI STOSOWANEJ Jerzy Glonek Sulechow, dnia 12.04.2028 r.
K . 20, Suleché

5 y 3
80-122 Poznan Data dostawy towary / gkm l:SW
NIP: 7780043281 Termin platnosci: 26.04.2028 1.
PKOBP SA.
12 1234 5878 1234 5878 9012 3435 Forma platnosci: przelew
Nabywca Adres korespondencyjny
PIXEL ZAKEAD INFORMATYKI STOSOWANEJ Jerzy PIXEL ZAKEAD INFORMATYKI STOSOWANEJ Jerzy Glonek
Glonek Dobrowita 9

b 62090 Mrowino

Dobrowita 9
©82-090 Mrowino
NIP: 7780043281

Opis dokumentu
Nr KSeF: 7780043281-20280412-9CCDF4800000-FB

Nazwa towaru / lios¢ Jm. Cenz | %VAT] Netto VAT Brutto
1 testowanie oprogramowania 1 S_zl 10_000.00 23 10 000,00 2 300,00 ] 12 300,00
3 10 000. 2 :m;oo 12 m;oo

w tym wg stawki VAT 23 10 000,00 300.00 | 12 200.00

Razem do zaptaty 12 300,00 2
Stownie: dwanascie tysiecy trzysta Zotych O

tukasz Ratajczak
TP RS T Rt
Sprawdz, czy Twoja faktura znajduje sie w KSeF! Nr KSeF: 7780043281-20260412-5CCDF 4800000

Nie moz S kodu z obrazka?
Ponizszy adres prowadzi do weryfikacji faktury:

https://ar-demo.ksef.mf.gov .plinvoice/7780043281/12-04-
2028/AnfTIC 1nvBZ 19fS2ANvR3liok-jyh21iGjin3bF Snw

Mozliwa jest takze wysytka wiecej niz jednego dokumentu jednoczesnie. Po uaktywnieniu tej
mozliwosci na przegladzie (ikona wielowyboru ), nalezy zaznaczy¢ zatwierdzone dokumenty do
wystania i wybraé z menu Wiecej..., opcje KSeF - Wysytka.

= ————
(5] Faktury - Rejestr spaedaty [Admgs 001, Ne 0] o o
9 Dokumenty |g Podsumowanie | 42026 :
1 Data [2 Rejestr o dok | 3 Nabywea |4 1D _| - Q Wyszuka) Dopisz
| (B l O 8 Podsumowiliste
e = = = = - — # Popraw
ZT>Mpp  Typiw  Dokument Nabywca NP Neto VAT Bruto  Mies. Rok
[x|x FS-000012/202{ 01042026 | PIXEL ZAKLAD INFORMATYKIS| | 7780043281 30000 6900 36900 | 04 | 2026 © usui
x| FSK000002/20] 01042026 | PIXEL ZAKLAD INFORMATYKIS| | 7780043281 10000 2300 12300 | 04 | 2026 & Podied
x|k FS-000013/202{ 02042026 |PIXEL ZAKLAD INFORMATYKIS| | 7780043281 300000 69000 369000 | 04 | 2026
|x FSK-000003/20| 02042026 | PIXEL ZAKLAD INFORMATYKI S 7780043281 -1500,00 -345,00 -184500 | 04 | 2026 ¥ Zawierdt
i x FS-000014/202 08.04.2026 | S.C. ABC Handel Detaliczny Przy, 1234562343 47528 9368 568.96 04 | 2026 =
@ x|k FS-000015/202{ 09.042026 | PIXEL ZAKLAD INFORMATYKIS| | 7780043281 12300 15129 | 04 | 2026 Zawiordz iwysy
v X FVKOR L ZA S 3 o do KSeF
@ [x[k| FS-000016/202{ 12042026 | PIXEL ZAKLAD INFORMATYKIS | 7780043281 10000,00 230000 1230000 | 04 | 2026 |
Eaktura /
S rachunek Koryguj
= & Zestawienie Koperta
e » I i T o | TN ([P R —
Wydruk seryjoy
Dokumentacja
Repozytorium - szczegély
Import 2 Repozytorium
Import z moduly Magazyn
KSeF-Wysyhs

KSeF - Dokumenty
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PIXEL Zaktad Informatyki Stosowanej A d
ul. Dobrowita 9, 62-090 Mrowino =N

6. Rejestracja faktur sprzedazy w systemie KSeF w module Czynsze / Media.

Aby wysta¢ dokumenty do KSeF, nalezy zaznaczy¢ paczke i wybraé opcje Rejestracja w KSeF z menu

Wiecej...

W oo alelda o o2s oo

Konec | KTH | Obieky Koy | Koa |Ookument| oy  Dickaine  Reps ] Faomare AOWAOS

=l
R e— £3 popi

Liczba / Bopraw
Nazwa paczki Typ
Dok Zaks Roz 4 n a
© usui

Dokumenty
1 xsisoui
0 viyksiogn
& Oy

B¢ opci
@ Pomoc

X zaminy

Ustal karte sktywn s dried.
Usta daty.

[o—
wiseh  ——
sef

ok

2604120500

W trakcie procesu rejestracji zostang wykonane 4 czynnosci

. Ksiegowanie paczki czynszowej

Eksport dokumentow do rejestru sprzedazy
Zatwierdzanie dokumentow w rejestrze sprzedazy
Przygotowanie i rejestracja w KSeF

o

W przypadku wystapienia btedéw na ktérymkolwiek etapie, nalezy z menu Wiecej... wybraé opcje
Wycofanie z KSeF, wyeliminowa¢ btedy i powtorzyé proces rejestracji od poczatku.

Zaleca sie, aby w paczce znajdowaty sie jedynie takie dokumenty, ktére maja trafi¢ do KSeF.

-

& Czynsze -> RejestrVAT -> KSeF

Paczka: Nal.04/2026Iu (01.04.2026). CZP 3285

€
©
=

Proces rejestracjiw KSeF sklada sie z szeregu krokow. Wybierz kroki do wykonania:
8 1 Ksiegowanie paczki dokumentéw w Czynszach
@ 2 Eksport do Rejestru VAT modutu FK
@ 3 Zatwierdzenie w Rejestrze VAT (+opc. rozrachunek i dekretacja)
@ 4 Przygotowanie i rejestracja w KSeF

Jesli paczka jest zaksiegowana, ksiegowanie jest pomijane.

Indywidualne dokumenty z paczki juz przes lane do rejestru VAT nie sg ponownie przesy lane. x Ard
nuluj

£

18



PIXEL Zaktad Informatyki Stosowanej
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W pierwszym kroku, jesli paczka byta wczesniej zaksiegowana, operacja ksiegowania zostanie
pominieta.

W drugim kroku, po wykonaniu analizy dokumentéw pojawi sie okno umozliwiajace okreslenie

konwersji typow dokumentow oraz mozliwos¢ opcjonalnego zatwierdzenia w rejestrze i dekretac;ji
do ksiegi gtéwnej.

- E SRS
a

Paczha: Nal 04/2026lu (01,04 2026), CZP 1285 ! f

KSeF skiada sig TP

Fiok i miesiae obiolomy 42026 Rejest podstamany
Dokumendy do pobrania
1 Typy |2 Pacaki|

umeracia Impont Sposét Powigzana ‘ # Popraw

“Typ diowy.
W
Fv
- Faktas VAT - sprasdas ]

Fakiura VAT Trpy rejssntn

N zounguzny (Fakury

e
O Ao | symbel
Spradas O Ne zawngtiany.
O Nr dokumentu

Ustawerea  operacye owarayszace
! 10
8 imponj =, !

8 Dolumenty podsiawae

@ Forec
8 Korskay dodsmie 8 Zabsord: dokumentwiajesize ) Dukrety
8 Karekiy ujemne [=] O

¥ e

Po kliknieciu Przygotuj, pojawi sie lista importowanych dokumentéw, na ktérej mozna zweryfikowaé

poprawnos¢ numeracji oraz wartos¢ importowanych dokumentéw. Aby wykonaé¢ import nalezy
kliknaé¢ Zapisz.

&) import dokumentéw z modutu CZYNSZE do REJESTRU SPRZEDAZY FK (e [®][=]
Wykaz dokumentéw przygotowanych do importu ! i
Zrédlo Cel Data | || & Zapisz
Jnp: Typ dokumentu ~ Numer dok. Typ Rej.FK Numer dok. R WIN Rwata WA Dokumentu Platnosci
g |¢ FV 000010 Fv 000010 568.96 0.00 12.04.2026 15.04.2026 &« Powréé
§ Zaznacz
g Qdznacz
0 Pomoc
% Zamknij
Liczba dokumentow: 1/1 Suma kwot WN / MA: 568.96 | 0.00 |

W trzecim kroku ( o ile nie zaznaczono opcji zatwierdzania podczas importu ) nalezy wykonaé
zatwierdzenie dokumentéw w rejestrze sprzedazy. Po okresleniu czy ma byé tworzony rozrachunek
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oraz dekret, nalezy kliknaé Wykonaj. Spowoduje to zatwierdzenie dokumentéw oraz przejscie do
kolejnego etapu.

| @ Rejestr - Seryine zatwierdzanie dokumentéw [a|®
Reies spradaiy Adna 01 Roknme 212604 N 90 .
Q" Wykonaj
4 1 Zatwierdzanie | 2 Wypoﬁwanie| 3 Data |1_ Numerl Rozrachunek: Nie Dekret Nie w i ~

| Typ Nr Data Kontrahent Vat Brutio Zaznacz

- \ 000010 1 d 7 9
1 D Odznacz

Liczba dokumentéw: \FAB Razem zaznaczone: 47528 93.68 568.96 x Zamknij

W czwartym kroku zostana stworzone pliki xml po kliknieciu opcji Przygotuj.

e -> ReyestrVAT -> KSeF ]

Dopisz
Paczka Nal 1 .
aczka: Nal 04/20261u (01 04 2026). CZP 3285 W 7 Bopraw
Proces rejestaciiw KSeF sklada sig z szeregu kiokéw. Wybierz kroki do wykenania TP @ e

W+ &1 criggovan prctcotumanstun Ceymenes
2 Eksport do Rejestu VAT moduluFK 2

1 Zamierdzenie w Rejestze| P
Rejestr - przestanie do KSeF / bramka Demo.

4 Przygotowanie i rejestracj

- 4qQ

Dokumenty

Jesli paczka jest zaksiggowana, ksig Typ /o KSeF Kontrahent Dokument P lato:

Indywidusine dokumenty z pacz jud FV-000010/2026

KSSF

KSSF ejesmij
& suus
Q@ vo

Cayst
blgdy

1 Podsumowanie |2 Szczegély /Bledy |3 XML PDF |4 UPO.GR |

Opis Liczba [_; Rapar]

Lp
1| Liczba dokumentsw
2 | Oczekujqce na preygotowanie

Aby wystac¢ do KSeF poprawnie wygenerowane pliki nalezy klikna¢ Rejestruj

r

{5 Rejestr - praeshanie do KSeF / bramka Demo [=[®
Dokumet
@) aygous

Status KSeF Kontrahent Dokument  Platnos

S.C. ABC Handel Detaliczny Prz: 13.0 6 15.04.202 g Wycofaj

K#s:_-fﬂelesﬁul
& staws
& uro

Czysé

|
1 Podsumowanie |2 Szczegoly/Bledy |3 XML PDF | 4. UPO.OR | bledy
=]
Lp. Opis Liczba Rl
1 | Liczba dokumentow 1
2 | Oczekujace na rejestracje 1

x Zamknij




PIXEL Zaktad Informatyki Stosowanej
ul. Dobrowita 9, 62-090 Mrowino

Po udanym zarejestrowaniu nalezy kliknaé¢ Status, aby sprawdzi¢ stan dokumentu w KSeF
( uzupetniony zostanie numer z bazy KSeF ), a nastepnie pobra¢ UPO ( klikajac UPO ).

5 Rejestr - przestanie do KSeF / bramka Demo

1 L

Status KSeF

Typ/nr
FV-000010/2026

Kontrahent P tatnos¢

15.04.202

Dokument
Sprawdz

S.C. ABC Handel Detaliczny Prz: 13.04.2026

KSeF
= Rejestruj

@ Status
Q@ uro

Czysc
| biedy

1 Podsumowanie |2 Szczegély / Bledy | 3 XML, PDF | 4. UPO, QR

Lp. Opis Liczba
1 | Liczba dokumentow 1

2 | W trakcie rejestracji 1

Pobranie UPO pozytywnie koriczy proces wysytki faktury do KSeF. Z poziomu tego przegladu
mozliwe jest wydrukowanie wizualizacji faktury oraz upo.

|| Rejestr - przestanie do KSeF / bramka Demo o B
Dokume
) aygon
Status Typ/nr KSeF Kontrahent Dokument Platnos

JestUPO FV-000010/2026 7780043281-20260413-3A49E58( S.C. ABC Handel Detaliczny Przz 13.04.2026 = 15.04.207] ° Wycofaj

!.(_‘_;3'95 Rejestruj
@ Status
] vro
‘ — Cazysc
bledy

1 Podsumowanie | 2 Szczegé Iy,'Bledle XML. PDF |4_. UPO. QR I !

Wiersz

A

mj; TX Zamknij

Linia Raport
<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?2> ‘
<Faktura xmlns:xsd="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema®™ xmlns:etd="http://crd.gov.pl
<Naglowek>
<KodFormularza kodSystemowy="FA (3)" wersjaSchemy="1-0E">FA</KodFormularza>
<WariantFormularza>3</WariantFormularza>

<DataWytworzeniaFa>2026-04-13T08:07:14</DataWytworzeniaFa>

howvinw

Z poziomu przegladu paczek jest mozliwe wydrukowanie dokumentu, w postaci graficznej
charakterystycznej dla Systemu Ada, z dodatkowo umieszczonymi cechami dokumentu KSeF.
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PIXEL Zaktad Informatyki Stosowanej
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Faktura nr FV-000010/2026

Sprzedawca strona 1

PIXEL ZAKEAD INFORMATYKI STOSOWANEJ Jerzy Glonek Sulechow, dnia 13.04.2028 r.

Kochanowskiego 20, Sulechow .
/ 3

80-123 Poznan Data dostawy towaru :ykmamsouz%w

NIP: 7780043281 Termin platnosci: 15.04.2028 r.

PKO BP S.A.

12 1234 5678 1234 5678 9012 3435 Forma platnosci: przelew

Nabywca Odbiorca Adres korespondencyjny

S.C. ABC Handel Detaliczny = Spéidzielnia Mieszkaniowa S.C. ABC Handel Detaliczny Przybyiski Bogdan

Przybylski Bogdan "Kwiatowa" 20 Maja 28/100

20 Maja 577 Kochanowskiego 20 ©0-123 Sulechow

60-123 Sulechow Sulechow

NIP: 1234582243

Opis dokumentu

Nr KSeF: 7780043281-20280413-2A49E5800000-87

Naliczenie z3 4.2028 1.

Dotyczy zasobu: 01-001-100 - 20 Maja 38/100, 60-123 Sulechow

[to] Nazwa towaru / ushugi __|[PKWi/CN_ Tlos¢ | Jm. | Cena [ Netto VAT Brutto
1| Hokus pokus abrakadabra 76,50 | m2 20| 23 181,25 4355 235,24
2 | Centraine ogrzewanie 76.50 | m2 35| 23 175.78 41.35 21,13
Woda ( ryczatt) 41.00.20 15,00 | m3 .10 B 31,50 2.52 34,02
Sciek ( ryczatt ) 90.00.11 15,00 | m3 4,85 B 72,75 5,82 78,57
Razem:

W tym wg stawki VAT| 8 104,25 5,24 112,59

pa) 371,08 55,34 756,37 |
Razem do zaptaty 568,96 2

Slownie: piedset szesddziesiat osiem Ziotych 36

Konto dodatkowe:

PKO BP S.A.
15 1332 4212 0000 2303 0304 1283

Sprawdz, czy Twoja faktura znajduje sie w KSeF! Nr KSeF: 7780043281-20260413-3A4SE5800000-

Nie mozesz zeskanowad kodu z obrazka?
Ponizszy adres prowadzi do weryfikacji faktury:

https.//qr-demo.ksef.mf .gov.plinvoice/7780043281/13-04-
2026/15200uVwzDp1Nh_r_Dbrb2GZuMnWmHaTKZgM_aX2Cks

22



